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OBJETIVO

Establecer las normas de control escolar que regulan la operacion de los procesos
de inscripcion, reinscripcion, portabilidad, libre transito, acreditacion y certificacion
del alumno, las cuales contribuyan a la eficiencia de estos procesos en el

Bachillerato del Estado de Hidalgo.
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FUNDAMENTO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos Tercero y Quinto.
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon (DOF) del 12 de febrero de
2007.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental,
publicada en el DOF del 16 de junio de 2006.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
publicada en el DOF del 13 de marzo de 2002. Reforma publicada en el DOF del 21
de agosto de 2006.

Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacional, publicada en el DOF del 8 de
febrero de 1984. Reforma publicada en el DOF del 21 de enero de 2008.

Ley General de Educacion, publicada en el DOF del 13 de julio de 1993. Reforma
publicada en el DOF del 28 de enero de 2011.

Decreto de promulgacién de la Convencién, por la que se suprime el Requisito de
Legalizacion de los Documentos Publicos Extranjeros, publicado en el DOF del 14 de
agosto de 1995.

Decreto por el que se expide la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion, publicado en el DOF del 11 de junio de 2003.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Educacion 2007-2012,
publicado en el DOF del 17 de enero de 2008.

Acuerdo numero 17, por el que se establecen las normas a que deberan sujetarse los
procedimientos de evaluacion del aprendizaje en los distintos tipos y modalidades de
la educacién bajo el control de la Secretaria de Educacién Publica, publicado en el
DOF del 28 de agosto de 1978.

Acuerdo para la adopcion y uso, por la Administracién Publica Federal, de la Clave
Unica de Registro de Poblacion, publicado en el DOF del 23 de octubre de 1996.

Acuerdo No. 1/SPC, por el que se suprime el tramite de dispensa de violacién de
ciclo, publicado en el DOF del 17 de diciembre de 1997.

Acuerdo numero 286, por el que se establecen los lineamientos que determinan las
normas y criterios generales a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados
en el extranjero y la equivalencia de estudios, asi como los procedimientos por medio
de los cuales se acreditaran conocimientos correspondientes a niveles educativos o
grados escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de la experiencia laboral o
con base en el régimen de certificacion referido a la formacién para el trabajo,
publicado en el DOF del 30 de octubre de 2000.
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FUNDAMENTO LEGAL

Acuerdo numero 330, por el que se establecen los tramites y procedimientos
relacionados con el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del tipo medio
superior, publicado en el DOF del 1 de octubre de 2003.

Acuerdo numero 442 por el que se establece el Sistema Nacional de Bachillerato en
un marco de diversidad, publicado en el DOF del 26 de septiembre de 2008.

Acuerdo numero 444 por el que se establecen las competencias que constituyen el
marco curricular comun del Sistema Nacional de Bachillerato, publicado en el DOF el
21 de octubre de 2008.

Ley de Educacién para el Estado de Hidalgo, publicada en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Hidalgo, 10 de mayo de 2004.

Decreto de creacion del Bachillerato del Estado de Hidalgo, publicado en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Hidalgo, el 19 de Febrero de 2007.

Decreto 458 por el que se aprueban cuotas y tarifas del IHEMSyS y se autoriza la
Constancia de Portabilidad Académica, publicado en el Periddico Oficial de Gobierno
del Estado de Hidalgo el 31 de diciembre de 2010.

Acuerdo numero 10/CD/2009 para el ingreso al Sistema Nacional de Bachillerato
(SNB), publicado el 17 de diciembre de 2009.

Normas Generales de Servicios Escolares Para los Planteles que Integran el Sistema
Nacional de Bachillerato, de conformidad en lo dispuesto por el articulo 41, fraccién | 'y
Il del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, publicado en el
2010.



Articulo 1.

Articulo 2.

Articulo 3.

Articulo 4.

Articulo 5.

Articulo 6.

Articulo 7.

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

Corresponde a la Direccion General del Bachillerato del Estado de Hidalgo a
través del Departamento de Registro y Control Escolar dependiente de la
Direccion de Planeacion Educativa, la supervision del cumplimiento de estas
normas.

Las normas establecidas en este documento son de observancia obligatoria
para las personas involucradas en los procesos de control escolar y para
todos los miembros de la comunidad escolar de los planteles del Bachillerato
del Estado de Hidalgo.

Este documento norma la aplicacion de los planes de estudio vigentes vy
anteriores.

La determinacion de las normas queda a cargo de la Direccion General del
Bachillerato del Estado de Hidalgo a través del Departamento de Registro y
Control Escolar dependiente de la Direccion de Planeacion Educativa; su
aplicacidon y operacion es responsabilidad del(la) Coordinador(a) del plantel.

Son atribuciones de la Direccion de Planeacion Educativa, a través de su
Departamento de Registro y Control Escolar las siguientes:

a. Verificar que el calendario escolar, emitido por la Direccion General de
Bachillerato del Estado de Hidalgo (BEH) se cumpla en los planteles.

b. Administrar el control de la documentacién escolar y el registro de
alumnos del Bachillerato

c. Realizar, controlar y dar seguimiento al historial académico de los alumnos
y emitir la certificacidn total o parcial, segun sea el caso.

d. Supervisar la aplicacién y observancia de estas normas en los planteles
del Bachillerato del Estado de Hidalgo.

e. Organizar y efectuar las inscripciones y reinscripciones de acuerdo con lo
establecido en el calendario escolar del BEH.

f. Formular y proponer a la Direccion General del BEH, los proyectos y
acciones tendientes a mejorar la administracién escolar.

g. Difundir las presentes normas.

Los formatos oficiales de certificacion son:

a. Certificado de estudios (total o parcial).
b. Constancia de capacitacion para el trabajo.

Los formatos de apoyo al control escolar son:

Ficha de solicitud de inscripcién.

Reporte de inscripcion y reinscripcion.

Acta de calificaciones para captura en la Web.

Historial académico’.

Libro de control de folios de documentos de certificacion de estudios.
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! Documento oficial equivalente al certificado parcial para el proceso de portabilidad.



CAPITULO I. NORMAS GENERALES

f. Libro de control de folios de constancias de capacitacién para el
trabajo.

Articulo 8. El(la) Coordinador(a) de plantel es el(la) encargado(a) de implantar estas
normas, asesorar permanentemente a los involucrados en los procesos
administrativos, verificar su cumplimiento y el uso de los formatos oficiales y de
apoyo.

Articulo 9. Es responsabilidad del(la) Coordinador(a) la aplicacién de las normas, y la
emision de la informacidn (captura de calificaciones y resguardo de las actas de
calificaciones), para la expedicidon de documentos de certificacion por parte del
Departamento de Registro y Control Escolar.

Articulo 10. Es obligacion del(la) Coordinador(a) del plantel entregar en tiempo y forma la
documentacion correspondiente a cada proceso, segun lo establezca el
calendario escolar que para tal efecto emita el Bachillerato del Estado de
Hidalgo.

Articulo 11. El(la) Coordinador(a) del plantel debe vigilar que se cumpla el pleno derecho a la
educacion, asi como la efectiva igualdad en oportunidades de acceso y
permanencia del alumno en los servicios educativos.

Articulo 12. El(la) Coordinador(a) de plantel debe fomentar el empleo correcto vy
racionalizado de los formatos oficiales de certificacion y responder de su uso
ante la DGBEH.

Articulo 13. En caso de extravio, falsificacion o uso indebido de los documentos de
certificacion y sellos oficiales en planteles, se debe reportar por escrito ante la
Direccion de Planeacién Educativa y ésta a las instancias juridicas
correspondientes, para que se ejerciten las acciones administrativas y penales a
las que hubiere lugar.

Articulo 14. El(la) Coordinador(a) del plantel debe revisar y cotejar la documentacion
presentada por el aspirante o alumno cada vez que efectue algun tramite de los
considerados en este documento. Cuando se tenga duda respecto a la validez
de los documentos presentados, se debe verificar su autenticidad con la
institucién o autoridad competente. De comprobarse que la documentaciéon no
es valida oficialmente, se anula el tramite, se da parte a las autoridades
correspondientes para los efectos legales procedentes y, en su caso, se anulan
las calificaciones obtenidas por el alumno durante su estancia en el plantel.

Articulo 15. El plan de estudios del Bachillerato del Estado de Hidalgo esta estructurado en
seis semestres. Derivado de lo anterior, en el BEH el tiempo minimo para
cubrirlo es de seis semestres y el tiempo maximo es de doce semestres.

Articulo 16. Cuando el alumno interrumpa sus estudios o recurse algun semestre, el(la)
Coordinador(a) de plantel debe informarle sobre el tiempo maximo para cubrir el
bachillerato. Con base en lo anterior el alumno que se encuentre en esta
situacién académica, debe considerar el tiempo para la conclusion de sus
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Articulo 17.

Articulo 18.

Articulo 19.

Articulo 20.

Articulo 21.

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

estudios, tanto en el BEH.

En el Bachillerato del Estado de Hidalgo para efecto de portabilidad de estudios
y transito de alumnos, se entiende por Unidad de Aprendizaje Curricular (UAC)
las asignaturas y capacitaciébn para el trabajo que integran la estructura
curricular vigente.

En el Bachillerato del Estado de Hidalgo se entiende como portabilidad de
estudios y transito de alumnos, lo siguiente:

a. Portabilidad de estudios. Es el reconocimiento de las Unidades de
Aprendizaje Curricular acreditadas, sin importar el grado o subsistema
de educacion media superior en que el alumno lo haya cursado.

b. Transito de alumnos. Es el proceso administrativo que permite al
alumno movilizarse entre los subsistemas y planteles de EMS, por
medio del cual las instituciones educativas reconocen la portabilidad de
los estudios realizados por el alumno.

En el Bachillerato del Estado de Hidalgo el alumno debera contar con un tutor
académico, que lo oriente durante su estancia en el plantel.

Estas normas entran en vigor a partir del inicio del periodo escolar Agosto-
Diciembre 2011, para regular los procesos de inscripcidn, reinscripcion,
acreditacion y certificacién.

Los casos no previstos en este documento deberan someterse a consideracion y
resolucion de la Direccién General del Bachillerato del Estado de Hidalgo.



Articulo 1.

Articulo 2.

Articulo 3.

Articulo 4.

Articulo 5.

Articulo 6.

Articulo 7.

Articulo 8.

CAPITULO Il. NORMAS DE INSCRIPCION

Es sujeto de inscripcion el aspirante que cumpla con las normas establecidas en
este capitulo.

El aspirante se inscribe al primer semestre en el plantel del Bachillerato del
Estado de Hidalgo en que fue aceptado, de acuerdo con el proceso de admisién
para la seleccion o evaluacién diagndstica de aspirantes correspondiente.

La Coordinacién del plantel, previa autorizacién de la Direccién General del
Bachillerato del Estado de Hidalgo, a través de sus direcciones de area,
determinara los criterios en cuanto al numero de alumnos que podran aceptarse
en el plantel, con base en la infraestructura instalada, la disponibilidad
presupuestal, entre otros factores.

La inscripcion y demas tramites escolares podran ser efectuados unicamente
por el interesado, el padre, madre o tutor, siempre y cuando estos tres ultimos
acrediten el parentesco o tutoria (en caso de ser necesario, mediante
documento probatorio, expedido por la autoridad competente).

Renuncia a sus derechos de inscripcion el alumno que no concluya los tramites
en las fechas establecidas en el calendario escolar, por lo que no procedera la
devolucién de las cuotas que haya realizado por concepto de inscripcion,
cuadernillos, credencial, etc.

En casos especiales se podra extender el plazo de inscripciones hasta cinco
dias habiles antes de que inicie el primer periodo de evaluaciones parciales, lo
anterior sélo con previa solicitud por escrito, del(la) Coordinador(a) del plantel y
la autorizacion expresa de la Direccion General del Bachillerato del Estado de
Hidalgo.

El alumno inscrito en el Bachillerato del Estado de Hidalgo elegira la
especialidad de capacitacién para el trabajo al término del segundo semestre,
quedando sujeta su eleccidon a la capacidad instalada y demanda de cada
especialidad en el plantel.

Una vez que el alumno ha elegido la capacitacién para el trabajo que cursara a
partir de tercer semestre, no podra cambiarse a otra capacitacion, salvo por
cuestiones de salud, o por cambio de plantel que no tenga la especialidad del
plantel de origen.

El alumno del Bachillerato del Estado de Hidalgo que se cambia a otro plantel
por diferentes causas, puede obtener la constancia de capacitacion en el plantel
receptor, siempre y cuando acredite las evaluaciones del(los) semestre(s) no
acreditados en el plantel al que se cambia.

En caso que el alumno no requiera la constancia total de la capacitacion del
plantel receptor, tendrd dos constancias parciales de capacitacion: una de la
capacitacion cursada en el plantel de origen; y otra de la capacitacion cursada
en el plantel receptor. En ambos casos se especificardn las competencias
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Articulo 9.

Articulo 10.

Articulo 11.

Articulo 12.

Articulo 13.

Articulo 14.

CAPITULO Il. NORMAS DE INSCRIPCION

adquiridas y el numero de horas cursadas, segun corresponda.

La inscripcion del aspirante esta sujeta al programa de actividades derivado del
calendario escolar que establece el Bachillerato del Estado de Hidalgo.

La inscripcion del aspirante esta sujeta a la presentacidén de original y fotocopia
de la siguiente documentacion:

Certificado de secundaria

Acta de nacimiento

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)

Carta de buena conducta de secundaria o Carta-compromiso de buena
conducta®.

Certificado médico

Recibo de pago de los derechos de admisién (inscripcion, cuadernillos,
credencial, etc.)

g. Ocho fotografias tamano infantil en blanco y negro

h. En caso de haber realizado estudios en el extranjero, debe entregar la
revalidacion de estudios de secundaria y/o la revalidacion de estudios de
bachillerato, segun sea el caso.

20 oW

Th O

La inscripcidon de aspirantes que cursaron la secundaria en el extranjero se
realiza con la resolucién de revalidacion de estudios®, asi como el documento de
certificacion que sirvid6 de antecedente para la emision de la resolucion
respectiva y los documentos legales que acrediten su estancia, en el caso de
extranjeros.

El alumno que ingrese al Bachillerato del Estado de Hidalgo habiendo efectuado
estudios parciales de educacion media superior en otras instituciones con
reconocimiento oficial, debera presentar el historial académico y carta de buena
conducta de la escuela de procedencia, asi como los documentos especificados
en el articulo 10 de inscripcion.

El aspirante tiene un plazo maximo de 20 dias habiles, a partir del inicio del
periodo escolar, para presentar la documentacion completa y correcta, con
excepcion del certificado de secundaria; de lo contrario, se cancela la
inscripcion.

Con base en el Acuerdo Num. 1/SPC, se consideran suficientes los periodos
oficiales de regularizacion de educacidén secundaria en los meses de agosto y
septiembre para los aspirantes que pretendan ingresar a estudios de tipo medio
superior.

El plantel revisa y coteja la documentacion presentada por el aspirante para la

2 e .

En caso de no contar con carta de buena conducta, el alumno y el padre o tutor deberan firmar carta-compromiso de buena conducta
durante su estancia en el BEH; para el caso de los alumnos de equivalencia o portabilidad, deberan presentar carta de buena conducta del
bachillerato de procedencia.

Expedida por el Departamento de Registro y Certificacion de la Secretaria de Educacién Publica del Estado de Hidalgo.



Articulo 15.

Articulo 16.

Articulo 17.

Articulo 18.

CAPITULO Il. NORMAS DE INSCRIPCION

inscripcidbn de acuerdo a los procedimientos del Bachillerato del Estado de
Hidalgo y conforme al calendario escolar.

Una vez que el aspirante cumpla con los requisitos de inscripcidn, el
Departamento de Registro y Control Escolar le asignara el numero de matricula,
correspondiente al plantel de adscripcion.

Una vez terminado el proceso de validacidn de la inscripcion, el plantel
devuelve los documentos originales al alumno inscrito, y conserva las copias
cotejadas de éstos en el expediente de cada alumno. Por ningun motivo retiene
los documentos originales.

El alumno debe inscribirse a todas las asignaturas del primer semestre.

En caso que el alumno solicite la acreditacion de saberes autodidactas y/o
reconocimiento de otra institucion, tiene la opcidén de acreditar sin cursar desde
el primer semestre, un maximo de dos asignaturas del semestre en que esta
inscrito, a través de una evaluacion que se realiza por unica vez (para cada
asignatura), siempre y cuando cumpla con los siguientes requisitos:

a. Solicitud escrita al(la) Coordinador(a) del plantel de la(s) asignatura(s) que
desee adelantar, en los diez dias habiles posteriores al inicio del semestre y
con el visto bueno del padre o tutor legal, para determinar si es candidato a
evaluacion.

b. Presentar el documento que acredite el dominio de la(s) asignatura(s), en
caso de contar con éste.

c. Aprobar la evaluacibn de cada asignatura o capacitacién, segun
corresponda.

La calificacién aprobatoria obtenida en la evaluacion por este proceso es oficial
e irrenunciable, y se registra en el acta correspondiente, misma que debe
mostrar la firma del docente y el(la) Coordinador(a) del plantel. En caso de no
acreditar la asignatura solicitada, debe cursarla en el semestre correspondiente.
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CAPITULO IIl. NORMAS DE REINSCRIPCION

Articulo 1. La reinscripcion se realiza de acuerdo con el programa de actividades, estipulado en
el calendario escolar del BEH.

Articulo 2. El alumno se podra reinscribir al semestre inmediato superior cuando:

a. Siendo alumno del BEH acredite todas las asignaturas cursadas en el
semestre inmediato anterior.

b. Transita de otra escuela al BEH y no adeude mas del numero de UAC’s
establecidas en éste.

Articulo 3. El alumno irregular debe regularizar su situacion académica en las opciones que el
Bachillerato del Estado de Hidalgo ofrezca®, considerando el tiempo para cubrir el
plan de estudios (doce semestres).

Baja escolar de alumnos

Articulo 4. La reinscripcion del alumno queda sin efecto cuando solicite por escrifo a la
Coordinacion del plantel su baja temporal, la cual no debera exceder seis
semestres consecutivos y al plazo maximo para concluir sus estudios de nivel
medio superior (diez semestres). La baja temporal se contabiliza y puede darse por
las siguientes causas:

a. Por solicitud del alumno, padre o tutor legal.
b. Porinasistencia injustificada por un periodo de 20 dias habiles consecutivos.
c. Por reprobacion de asignaturas, de acuerdo con la siguiente tabla:

| EVALUACION ORDINARIA | EVALUACION DE REGULARIZACION

Ordinario Extraordinario | Extraordinario Il

5 0 mas asignaturas 4 asignaturas 3 asignaturas

Articulo 5. El alumno que repruebe cinco o mas asignaturas en el periodo en el cual se
encuentra inscrito, no tendra derecho a presentar evaluaciones de
regularizacion y no podrd inscribirse al semestre inmediato superior,
considerandose su situacidbn como baja temporal, teniendo la posibilidad de
recursar en el siguiente periodo escolar el total de las asignaturas
correspondientes al semestre que adeuda. En este caso tendra la condicién de
alumno repetidor.

Articulo 6. El alumno que haya interrumpido sus estudios por baja temporal, tendrd que
sujetarse al plan de estudios vigente en la fecha de su reingreso. En tal caso
estara sujeto a un proceso de convalidacién®.

* Ver articulos 23 de reinscripcion y 3, fraccién 3.7 de acreditacion.
3 Ver articulos del 23 al 27 de acreditacion.
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CAPITULO IIl. NORMAS DE REINSCRIPCION

Articulo 7. La baja definitiva del Bachillerato del Estado de Hidalgo implica la suspension
total de las actividades del alumno, en cuyo caso pierde el derecho de
reinscripcion a cualquiera de los planteles de este organismo, teniendo
derecho a solicitar historial académico y/o certificado parcial de estudios
correspondiente.

Articulo 8. La baja definitiva puede darse por las siguientes causas, y en todos los casos el
plantel debe notificar al alumno por escrito:

a. Por solicitud del alumno, padre o tutor legal. Esta se considera voluntaria y
puede ser solicitada en cualquier momento del periodo escolar.

b. Como medida disciplinaria del plantel, dependiendo de la gravidez de la falta.

c. Habiendo cursado por segunda vez y reprobado una o dos UAC’s, o0 siendo
alumno de quinto o sexto semestre, se le haya autorizado evaluacién
especial para permanencia® y lo repruebe.

d. Cuando no registre reinscripcion por dos semestres consecutivos, sin haber
solicitado baja por escrito o sin justificacion alguna.

Articulo 9. El formato de baja escolar debe ser requisitado invariablemente por el(la)
Psicopedagogo(a) del plantel, bajo el conocimiento y acuerdo del(la)
Coordinador(a). Este debera ser debidamente requisitado, debiendo presentar
la firma del(la) Coordinador(a), del(la) Psicopedagogo(a), sello del plantel;
ademas, como comprobante que el alumno no tenga adeudos, deben aparecer
las firmas de visto bueno de la biblioteca, talleres, laboratorios, etc. El alumno
deberd saldar los adeudos con el plantel, de lo contrario, en caso de solicitar
certificado parcial o historial académico, no le sera emitido.

El formato de baja escolar del alumno debera ser enviado al Departamento de
Registro y Control Escolar por el(la) Coordinador(a) del plantel en un plazo no
mayor a cinco dias habiles, a partir de la fecha de la baja.

Articulo 10. El alumno puede solicitar oportunidad en las opciones de acreditacidén del periodo
especial, de acuerdo con la oferta programada y aprobada por la Direccién
General del Bachillerato del Estado de Hidalgo y la Direccién Académica de la
misma, asi como al numero de asignaturas establecidas por éstos para los
siguientes casos:

a. Regularizar la no acreditacién de asignaturas.
b. Obtener la competencia en la capacitacién para el trabajo, renunciando a
la calificacién obtenida en el semestre.

Articulo 11. El alumno tiene la opcion de renunciar a calificaciones aprobatorias de
asignaturas, con la finalidad de mejorar su promedio general’.

8 Ver articulo 3, fraccién 3.5 de acreditacion.
7 Ver articulos 37 de acreditacion y 2 de reinscripcion.
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CAPITULO Ill. NORMAS DE REINSCRIPCION

Portabilidad de estudios y transito de alumnos

Articulo 12. En la portabilidad de estudios y el transito de alumnos se consideran distintas

Articulo 13.

Articulo 14.

circunstancias, como el cambio de domicilio, la rectificacion del tipo de escuela,
la busqueda de un ambiente escolar distinto, entre otras causas, siempre y
cuando el alumno cumpla lo siguiente:

a. Haber cursado por lo menos el primer semestre en el plantel de
procedencia.

b. Atender lo referido en el articulo 23 de reinscripcion.

c. Solicitar el cambio antes de iniciar el semestre en el periodo que
corresponda.

d. Presentar su historial académico.

e. Presentar los documentos especificados en el articulo 10 de inscripcién
(para el caso de alumnos que transitan al BEH).

El cambio de plantel s6lo se realiza al inicio de cada semestre durante los
periodos de reinscripcion, y procede siempre y cuando no se rebase la
capacidad de atencién del plantel receptor, con la autorizacidn de la Direccion de
Planeacion Educativa, a través del Departamento de Registro y Control Escolar.
Los tipos de cambio que se autorizan son:

a. Cambio de servicio educativo. Es cuando el alumno solicita por escrito
cambiarse del BEH a otra institucion de educacién media superior y
viceversa, es decir, cualquier cambio entre Bachillerato General,
Bachillerato Tecnoldgico, Profesional Técnico Bachiller y Profesional
Técnico con diferente plan de estudios.

b. Cambio de plantel dentro del Bachillerato del Estado de Hidalgo. Es
cuando el aspirante solicita por escrito incorporarse a otro plantel, el cual
tiene el mismo plan de estudios.

En todos los casos el aspirante debe presentar el historial académico, validado
por el(la) Coordinador(a) del plantel de origen y el Encargado del Departamento
de Registro y Control Escolar.

La aprobacidén de solicitudes de portabilidad de estudios en los planteles
receptores, se realizara en el Departamento de Registro y Control Escolar, en
un plazo no mayor a 10 dias habiles.

En el caso de las escuelas incorporadas, el transito esta sujeto a que el
Departamento de Registro y Control Escolar verifique la validez de estudios con
RVOE vigente (no en tramite), obtenido de la escuela de procedencia en un
plazo no mayor de 20 dias habiles.

La normativa de portabilidad de estudios y transito de alumnos se aplica en los
planteles del BEH, a partir del periodo escolar Enero-Junio 2009 y sélo para la
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CAPITULO llIl. NORMAS DE REINSCRIPCION

generacion 2008-2011 y sucesivas.

Articulo 15. Se entiende como plantel de procedencia, aquel donde el alumno tuvo la ultima
inscripcién y curs6 algun semestre del bachillerato; y como plantel receptor, el
que el alumno solicita para continuar el bachillerato.

Articulo 16. El plantel receptor del BEH reconoce las asignaturas acreditadas del alumno
regular® o irregular®, autoriza la reinscripcién y por ningin motivo se considera la
ubicacion del alumno en semestres previos. Las opciones de reinscripcion son
las siguientes:

a. En el semestre inmediato superior.
b. En el mismo semestre de la escuela de procedencia, siempre y cuando
se ofrezca éste en el periodo correspondiente. ™

Articulo 17. El plantel aplica las estrategias de difusién, capacitacion, elaboracion de
materiales o sistemas normativos e informativos, necesarias para la aplicacién de
las normas de portabilidad de estudios y transito de alumnos. Asimismo, cada
Coordinador(a) de plantel designa al responsable de asegurar y facilitar estos
procesos.

Articulo 18. El historial académico que permite el libre transito del alumno, es el Unico
documento oficial que reconocen los planteles e instituciones educativas, y debe
ser verificado por el plantel receptor. La informacion que debe contener es la
siguiente:

Nombre del alumno.

Clave unica de registro de poblacion (CURP).

Matricula.

Nombre de la institucidén educativa.

Nombre del plantel.

Clave del centro de trabajo.

Semestres cursados, con calificaciones en las UAC’s acreditadas; en

las no  acreditadas deben registrarse las siglas NA y en las no

presentadas las siglas NP.

h. En el caso de la capacitacion para el trabajo, se deben enlistar las
competencias desarrolladas.

i. La firma del(la) Coordinador(a) del plantel, la del responsable del

Departamento de Registro y Control Escolar y el sello del plantel.

Debera ir impreso en papel membretado que incluya los datos de

contacto como: teléfonos, correo y pagina electronica, ademas del

domicilio, con el fin de identificar el plantel de origen.

@mpopoTw

Articulo 19. La CURP es el elemento de referencia para identificar al alumno que solicite el
transito entre planteles y la matricula para el seguimiento del alumno en el

8 Un alumno regular es el que presenta acreditadas todas las asignaturas de la institucién de procedencia.
9 . . . L .
Un alumno irregular es el que presenta asignaturas no acreditadas de la institucién de procedencia.

10 No obstante el alumno puede regularizar su situacién académica en el BEH, mediante evaluacion para portabilidad de estudios y transito
de alumnos. Ver articulo 3, fraccion 3.7 de acreditacion.
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CAPITULO lll. NORMAS DE REINSCRIPCION

interior del plantel o institucién educativa correspondiente.

Articulo 20. Para el registro de calificaciones en el historial académico de planes de estudio
distintos, el plantel receptor anota el promedio de las calificaciones de las UAC’s
acreditadas, en el semestre. Las no acreditadas tienen que regularizarse segun
el articulo 24 de esta norma; una vez acreditadas, se actualiza el promedio del
semestre.

Articulo 21. Al elaborar el certificado de terminacién de estudios y registrar calificaciones, se
debe anotar una leyenda en lugar de las UAC’s del semestre que el alumno
cursé en otra institucién: Portabilidad de estudios, enseguida el nombre de la
institucion educativa de procedencia y el promedio final en el semestre, de
acuerdo con las calificaciones asentadas en el historial académico.

I Formacion basica y propedéutica

Articulo 22. Para el reconocimiento de la formacién basica y propedéutica del alumno
regular, los planteles aceptan las UAC’s acreditadas de semestres o anos
completos, y ubican al alumno en el semestre inmediato superior al cursado en el
plantel de procedencia.

Articulo 23. Para el reconocimiento de la formacién basica y propedéutica del alumno
irregular de otro plantel, con asignaturas no acreditadas, el Bachillerato del
Estado de Hidalgo lo aceptara, de acuerdo al dictamen proporcionado por la
Subdireccidn de Incorporacion y Equivalencias del IHEMSYS, bajo los siguientes
criterios:

a. Para ubicarlo en el semestre inmediato superior al del plantel de
procedencia, el alumno no debera adeudar mas de 4 materias de semestres
anteriores'

b. Si el alumno adeuda mas de 4 materias se podra inscribir al semestre
inmediato inferior (cursando solamente las materias que adeude), en el
periodo que se oferte el semestre a cursar.

Articulo 24. Para regularizar las asignaturas no acreditadas, el plantel receptor presenta al
alumno las siguientes opciones:

a. Acreditar en el mismo plantel. Siempre que el plantel de origen ofrezca
en su estructura curricular las asignaturas no acreditadas y considerando
las opciones de acreditacién vigentes.'?

b. Acreditar en otro plantel. Si el BEH no ofrece las asignaturas no
acreditadas, asesora al alumno en las opciones de los planteles
(diferentes en su estructura curricular) donde puede regularizarlas y lo
apoya en las gestiones correspondientes, ajustdndose a las modalidades

" Ver articulo 21 del capitulo IV de Acreditacion.
"2 Regularizaciones o evaluaciones extraordinarias, entre otras opciones.
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CAPITULO llIl. NORMAS DE REINSCRIPCION

y mecanismos institucionales, considerando:

e las fechas para regularizar las asignaturas adeudadas, con las
establecidas por el plantel regularizador.

e Los documentos probatorios: oficio de solicitud del plantel receptor
al plantel de procedencia, oficio donde el plantel receptor acepta
regularizar al alumno y formato de dictamen.

Los casos no considerados en este documento se turnan al Departamento
de Reqgistro y Control Escolar.
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CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

Articulo 1.

Articulo 2.

Articulo 3.

Es obligacién del personal docente de los planteles del BEH evaluar el
aprendizaje del alumno, de conformidad con el modelo educativo vigente,
centrado en el aprendizaje y con el enfoque de competencias; ademas, con
base en el calendario escolar correspondiente.

La acreditacion de estudios debe hacerse en el plantel donde esté inscrito el
alumno, salvo lo sefialado en el articulo 24 de reinscripcidn.

Las opciones para la acreditacion de asignaturas en el BEH son:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Evaluacion formativa: es aquella que realiza el docente de forma
obligatoria e inmediata a la elaboracién de las evidencias de aprendizaje
presentadas por el alumno, con la finalidad de retroalimentar el proceso de
aprendizaje y asegurar el desarrollo de las competencias.

Evaluaciéon ordinaria: esta conformada por tres periodos de evaluacién

parcial y una global, en las siguientes modalidades:

a. Cursos semestrales: para la acreditacién de asignaturas en periodos
regulares, de acuerdo con el calendario escolar del BEH.

b. Recursamiento semestral: para la acreditacibn de asignaturas en
periodos regulares, de acuerdo con el calendario escolar del BEH.

Evaluacion de regularizacion. Las opciones de regularizacion son para el
alumno que no acredito el semestre mediante evaluacion ordinaria. Las
opciones son:

a. Extraordinario |
b. Extraordinario Il

Evaluaciéon para acreditacion de saberes autodidactas: Consiste en la
evaluacién de las competencias desarrolladas de manera autodidacta o por
experiencia en el trabajo.

Evaluaciéon especial para permanencia: Consiste en la evaluacion que
permite al alumno permanecer en el BEH cuando, habiendo cursado dos
veces una misma asignatura, no obtenga calificaciones aprobatorias. El
alumno que se encuentra en esta situacion académica se sujeta a los
articulos 19 y 20 de acreditacion.

Evaluacion para mejora de promedio: Consiste en la evaluacién que
permite al alumno mejorar su promedio general. El alumno que se encuentra
en esta situacién académica se sujeta al articulo 37 de acreditacion.

Evaluacion para portabilidad de estudios y transito de alumnos:
Consiste en la evaluacion que permite al alumno regularizar su situacion
académica y movilizarse de una institucién de educacion media superior al
BEH. El alumno que se encuentra en esta situacién académica se sujeta a
los articulos 12 y 13 de reinscripcion y 28 de acreditacion.
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CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

Articulo 4.

Articulo 5.

Articulo 6.

Articulo 7.

3.8 Evaluacion de convalidacion: Consiste en la evaluacion que permite al
alumno continuar sus estudios en el BEH, habiendo cursado un plan de
estudios anterior. Estos seran validados respecto al plan de estudios
vigente. El alumno que se encuentra en esta situacién académica se sujeta
a lo articulos 23 al 27 de acreditacién.

3.9 Evaluacion de revalidacion: Consiste en la evaluacion que permite al
alumno ingresar al BEH cuando, habiendo cursado estudios en el
extranjero y mediante la resolucion de revalidacion se dictamine que
adeuda asignaturas del plan de estudios vigente del BEH.

La escala de calificaciones para asignaturas es numérica del 5 al 10, como lo
establece el Acuerdo Secretarial numero 17, con la siguiente interpretacion:

ESCALA NUMERICA | INTERPRETACION

10 Excelente
Muy Bien
Bien
Regular
Suficiente
No Suficiente

QO |N|0|©

La calificacién final de cada asignatura se expresara con numeros enteros como
lo establece las normas generales de servicios escolares para los planteles que
integran el sistema nacional de bachillerato en la norma 4.8, de acuerdo con la
siguiente tabla:

CALIFICACION OBTENIDA DEBE REGISTRARSE |

De 9.5a10 10
De 8.5a9.4
De7.5a8.4
De6.5a7.4
De 6.0a 6.4
De 5.0a 5.9

Ao |N|00|©

Las asignaturas estaran divididas, segun sus contenidos, en aspectos
conceptuales, procedimentales y actitudinales, los cuales deberan ser evaluados
en forma independiente en escala de 5 a 10.

Durante el proceso educativo, se efectuaran tres evaluaciones parciales y una
global, expresandose siempre en numeros con un decimal. Del promedio de
ellas se obtendra la calificacion ordinaria.

La calificacion parcial estd integrada por la evaluacién del portafolio de
evidencias, el cual esta conformado por: evidencias, rubricas y prueba objetiva,
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CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

Articulo 8.

Articulo 9.

Articulo 10.

Articulo 11.

Articulo 12.

Articulo 13.

Articulo 14.

Articulo 15.

de acuerdo a lo especificado por la Direccion Académica.

Las calificaciones ordinales finales y de regularizacion seran expresadas en
nameros enteros, en todos los casos.

Cuando el alumno no presenta alguna evaluacion, debido a causas
debidamente justificadas y notificadas por escrito, en el reporte y acta de
calificaciones y de forma temporal, se registra su calificaciébn con cero,
anadiendo el identificador NP (No Presentd).

Una vez que el alumno presenta la(s) evaluacion(es) extemporanea(s), el(la)
Coordinador(a) del plantel notifica por escrito a la Direccidén de Planeacion
Educativa, las calificaciones obtenidas, a fin de rectificar y actualizar su historial
académico.

Cuando el alumno no presenta alguna evaluacion, debido a causas
injustificadas, su calificacion se registra en el reporte y acta de calificaciones con
cero, afadiendo el identificador NP (No Presento).

El alumno debe cubrir como minimo el 80% de asistencia para tener derecho a
la evaluacién y calificacién de su proceso de formacion en cursos semestrales
de formacion presencial; en caso contrario, el docente registra 0 NP (Cero, No
presentd) en el reporte correspondiente.

La solicitud para la presentacién extemporanea de evaluaciones ordinales y de
regularizacidon, debera ser tramitada por escrito ante el(la) Coordinador(a) del
plantel, quien podra autorizarla con la anuencia de la Direccion de Planeacion
Educativa, siempre y cuando los motivos expuestos por el alumno y su padre o
tutor correspondan a causas plenamente justificadas.

Las evaluaciones parciales son elaboradas, aplicadas y calificadas en el plantel
por el docente de la asignatura, salvo en los casos determinados por la
Direccion General de Bachillerato a través de la Direccion Académica.

Las evaluaciones globales y de regularizacién son elaboradas por la Direccién
Académica, a través de un banco de reactivos que son considerados para el
examen electrénico. Mediante este recurso se califica y obtiene la calificacion
correspondiente. En caso de falla de energia eléctrica u otra contingencia en el
plantel, la Direccion Académica autoriza la aplicacion de evaluaciones escritas.

Las evaluaciones especiales, de convalidacion y de transito de alumnos, son
elaboradas por la Direccion Académica. Estas son aplicadas en el plantel y
remitidas a la direccion citada, quien las califica y emite el dictamen
correspondiente a la Direccion de Planeacion Educativa, conforme a la situacion
académica de cada alumno.

Las evaluaciones ordinarias y de regularizacion se llevan acabo dentro de los
periodos sefalados en el calendario escolar del BEH, siendo improrrogables
dichos periodos. Salvo en los casos plenamente justificados, el alumno se
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CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

Articulo 16.

Articulo 17.

Articulo 18.

sujetara al articulo 12 de acreditacion.

Evaluacion ordinaria es aquella que se realiza durante el periodo escolar y se
aplica a cada asignatura comprendida en el plan de estudios correspondiente.
Durante el semestre se aplicaran cuatro evaluaciones ordinarias: tres parciales y
una global.

El porcentaje correspondiente a cada evaluacion sera como se muestra en la
tabla siguiente:

[ EVALUACION | PORCENTAJE |

1ER PARCIAL 25%
2°9 PARCIAL 25%
3"" PARCIAL 30%

GLOBAL 20%

Las calificaciones parciales se asignan y se registran con numeros enteros y
todos los decimales que arroje la ponderacién en cuatro momentos del semestre
lectivo.

La calificacion final de cada asignatura se obtiene al sumar las calificaciones
parciales y el global. Esta se debe de registrar con un numero entero aplicando
redondeos de la manera siguiente:

» Para el caso de calificaciones aprobatorias con decimales iguales o mayores a
0.5, se redondeara al numero inmediato superior; si los decimales son iguales o
menores a 0.4, se redondeara a la calificacion inmediata inferior.

» Para el caso de calificaciones reprobatorias, independientemente del decimal
que tenga, si es el caso, se redondeara a la calificacién inmediata inferior.

El alumno que repruebe de una a cuatro asignaturas del semestre que cursa,
tiene la oportunidad de acreditarlas en evaluacion de regularizacion. Caso
contrario, si reprueba cinco o mas asignaturas del semestre que cursa, tiene
que recursar todo el semestre en el periodo correspondiente.

La evaluacién de regularizacién es la que se concede al alumno que haya
reprobado hasta cuatro asignaturas en el curso, o bien cuando no haya tenido
derecho a presentar evaluaciones ordinarias por no haber alcanzado el
porcentaje minimo de asistencias (80%).

El alumno tiene dos oportunidades de regularizacion para aprobar una
determinada asignatura, estas evaluaciones se denominan: extraordinario | y
extraordinario Il.

Tales oportunidades deben cumplir los siguientes criterios:

Extraordinario I, consiste en elaborar y presentar las evidencias no acreditadas

y/0 no presentadas en periodo ordinal y un examen. Para ello debe tener como
minimo el 60% de asistencias en periodo ordinal; ademas, no haber reprobado
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CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

Articulo 19.

Articulo 20.

Articulo 21.

Articulo 22.

mas de cuatro asignaturas en periodo ordinal.

Extraordinario I, consiste en reelaborar y presentar todas las evidencias del
periodo ordinal y un examen; ademas, no haber reprobado mas de tres
asignaturas en extraordinario |.

Ademas, en todas las opciones el alumno debera sujetarse a los criterios
establecidos en el articulo 28 de acreditacion.

El alumno que reprueba las evaluaciones de regularizacion o que no las
presente por algun motivo injustificado, causara baja temporal, teniendo derecho
a recursar el semestre y/o las materias no acreditadas en el periodo
correspondiente.

La evaluacion especial para permanencia es aquella opcién que le permite al
alumno permanecer en el BEH cuando, habiendo cursado dos veces una misma
asignatura, no obtenga calificaciones aprobatorias.

Para acceder a esta opcién, el alumno presenta una solicitud de evaluacién
especial para permanencia por escrito, suscrita por €l y por su padre o tutor,
dirigida al(la) Coordinador(a) del plantel, quien la envia a la Direccion Académica
para su analisis y autorizacion, en caso de ser procedente.

El alumno sélo tendra derecho de solicitar la evaluacion especial para
permanencia a la Direccién Académica, en dos asignaturas como maximo en su
vida académica dentro del BEH, siempre y cuando:

Sean asignaturas de quinto o sexto semestre.
e Tenga un promedio general de siete o superior en los semestres anteriores.

Ademas, el alumno debera sujetarse a los criterios establecidos en el articulo 28
de acreditacion.

La evaluacion para portabilidad de estudios y transito de alumnos consiste en
una evaluacion que presenta el alumno por Unica vez para cada asignatura no
acreditada, a fin de regularizar su situacién académica, cuando transita de una
institucién de educaciéon media superior al BEH. Bajo esta situacién académica,
el alumno se sujeta a los criterios estipulados en los articulos 12 y 13 de
reinscripcion.

La revalidacion de estudios se refiere al reconocimiento oficial de los estudios
realizados en el extranjero, a fin de incorporarse al sistema educativo nacional,
ya sea para iniciar o concluir los estudios de nivel medio superior, segun
corresponda.

La validez oficial de los estudios equivalentes para educacién media superior, en
el Estado de Hidalgo la otorga el Gobierno del Estado de Hidalgo, a través del
Instituto Hidalguense de Educacion Media Superior y Superior; y la Subdireccidn
de Incorporacion y Equivalencias, a los estudios realizados en el extranjero.
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CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

Articulo 23.

Articulo 24.

Articulo 25.

Articulo 26.

Articulo 27.

Articulo 28.

La validez oficial de los estudios equivalentes para educacion basica, en el
Estado de Hidalgo la otorga la Secretaria de Educacion Publica del Estado de
Hidalgo, a través del Departamento de Registro y Certificacion, a los estudios
realizados en el extranjero (este proceso puede tardar varios meses).

La convalidacion de estudios se aplica cuando el alumno interrumpio sus
estudios en el Bachillerato del Estado de Hidalgo, habiendo cursado un plan de
estudios anterior. Cuando decide continuar sus estudios, éstos seran validados
respecto al plan de estudios vigente.

La Direccién Académica es la instancia responsable de efectuar el proceso de
convalidacion de estudios. Por lo anterior, el(la) Coordinador(a) del plantel
solicita este proceso a la direccion citada, quién emite el dictamen preliminar y
final correspondiente. Tales dictamenes seran enviados a la Direccién de
Planeacion Educativa, a fin de reinscribir al alumno en el semestre
correspondiente.

Cuando la Direccibn Académica dictamine que, mediante el proceso de
convalidacion de estudios, al alumno le falta acreditar asignaturas de semestres
anteriores al que desea ingresar, se le aplicardn evaluaciones de
convalidacion, a fin de completar los semestres correspondientes, conforme al
plan de estudios vigente. El alumno que esté en la situacion antes citada, puede
presentar hasta cuatro asignaturas mediante evaluaciones de convalidacién.

Cuando al alumno le falte acreditar cinco 0 mas asignaturas para completar los
semestres anteriores al que desea ingresar, debera cursar el semestre que
dictamine la Direccion Académica.

En el proceso de convalidacion, el alumno tiene dos oportunidades para
acreditar las asignaturas por convalidar. La primera se realiza dentro de los 20
dias habiles de iniciado el semestre y la segunda en los 10 dias habiles
posteriores a la aplicacién de la primera oportunidad.

Ademas, el alumno debera sujetarse a los criterios establecidos en el articulo 28
de acreditacion.

El alumno que no acredita la(s) asignatura(s) presentadas(s) a través de
evaluaciones de convalidacidén, debe cursar la(s) asignatura(s) en el semestre
correspondiente.

En esta situacion académica, las calificaciones aprobatorias obtenidas en
asignaturas correspondientes a semestres posteriores, son validas, siempre y
cuando no haya reprobado en cada uno de ellos cinco o mas asignaturas.

En las evaluaciones de regularizacidn, especiales y de transito de alumnos, el
alumno debe:

a. Presentar la evaluacién en las fechas establecidas en el calendario escolar
o en las fechas dispuestas por la Direccién Académica y la Direccion de
Planeacién Educativa.

b. Cubrir el costo de la evaluacién, conforme a la tarifa establecida por el BEH.
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CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

Articulo 29.

Articulo 30.

Articulo 31.

Articulo 32.

Articulo 33.

Articulo 34.

Articulo 35.

Articulo 36.

Las calificaciones finales obtenidas mediante lo establecido en los articulos 4 y 5
de acreditacién, se registran en un reporte de calificaciones, misma que debe
mostrar la firma del docente, firma del(la) Coordinador(a) y el sello del plantel
correspondiente.

Para obtener revision de una evaluacion ordinaria o de regularizacion, el alumno
puede solicitar por escrito al Docente de la asignatura y al Coordinador del
plantel la revisidbn correspondiente, teniendo como plazo maximo 2 dias
después de la fecha de notificacidn de calificaciones.

Para solicitar una rectificacion de calificaciones ante la Direccion de
Planeacién Educativa, el Coordinador debe hacer una solicitud por escrito,
debiendo acatarse a lo siguiente:

e Enviar la solicitud cinco dias habiles después del ultimo dia de la captura en
la pagina web.

e En el caso de evaluaciones parciales, anexar fotocopia del reporte de
calificaciones del docente y fotocopia del acta de calificaciones para captura
en la web.

e En el caso de evaluaciones globales y de regularizacion, anexar fotocopia del
acta de calificaciones para captura en la web.

La Direccién de Planeacion Educativa indicara al(la) Coordinador(a) del plantel
cuando sea necesario anexar solicitud escrita del docente de la asignatura, a fin
de realizar la rectificacion correspondiente.

Una vez expedido el certificado parcial o de terminacion de estudios de
bachillerato, no procede la rectificacion de calificaciones, la revisibn de
evaluaciones ordinales y de regularizacién, ni se autorizan evaluaciones
especiales para el alumno.

Para efectos de acreditacion, las calificaciones finales se sustentan en el reporte
de calificaciones, el cual es producto de la evaluacion del portafolio de
evidencias. Tales calificaciones deben ser reportadas por el docente al(la)
Coordinador(a) del plantel, tanto en el reporte como en el acta para captura en la
web, en los periodos que se establezcan en el plantel.

El docente titular de cada asignatura sera responsable de capturar las
calificaciones del alumno (ordinales y de regularizacién), en tiempo y forma, a
través del mdédulo dispuesto para tal fin en la pagina web, de acuerdo con el
calendario establecido por el BEH.

El promedio de aprovechamiento semestral de un alumno se obtiene al sumar
las calificaciones finales de todas las asignaturas y dividir el resultado entre el
namero total de ellas. El promedio debe registrarse con un numero entero y una
cifra decimal.

Las calificaciones correspondientes a primer parcial, segundo parcial, tercer
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CAPITULO IV. NORMAS DE ACREDITACION

Articulo 37.

parcial y global se dejaran con todas las decimales que arroje el calculo de
ponderacion conforme a los porcentajes establecidos por la Direccidn
Académica para obtener de manera precisa la calificacién; Asi también para el
caso de la calificacion final se dejara un numero entero sin decimales aplicando
el criterio establecido para calificaciones finales del articulo 4 del capitulo 1V de
acreditacion.

Con la finalidad de mejorar su promedio general, el alumno puede solicitar
(mediante evaluacion para mejora de promedio), la renuncia a calificaciones
aprobatorias finales de asignaturas en el semestre o al concluir sus estudios de
bachillerato y antes de la certificacion de terminaciéon de estudios en una sola
ocasion en cada asignatura, por medio de la renuncia voluntaria e irrevocable a
calificaciones, de acuerdo a los siguientes requisitos:

a. En la renuncia al final de cada semestre, presentar por escrito la
autorizacion del tutor.

b. Presentar por escrito su peticion al concluir sus estudios de bachillerato y
antes de la certificacion de terminacién de estudios.

c. El nimero de asignaturas a las que se puede renunciar durante toda la
trayectoria en el bachillerato, es de seis asignaturas, (maximo dos
asignaturas en un semestre), ya sea al final de cada semestre y/o antes de
la certificacion de estudios.

d. La calificacidon que se obtenga en la evaluacion para mejora de promedio,
después de la renuncia, es la Unica oficial e irrenunciable de la asignatura.
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CAPITULO V. NORMAS DE CERTIFICACION

Articulo 1.

Articulo 2.

Articulo 3.

Articulo 4.

Articulo 5.

Articulo 6.

Articulo 7.

Articulo 8.

Articulo 9.

Articulo 10.

Articulo 11.

El Bachillerato del Estado de Hidalgo a través del departamento de registro y
control escolar expide certificado de terminacién de estudios, certificado parcial,
duplicado de certificado (de terminacion de estudios y parcial), historiales
académicos, constancias de capacitacion para el trabajo, diplomas de
generacion, y boletas de calificaciones.

El certificado de terminacion de estudios se expide, en original y por Unica vez,
al alumno que acredité la totalidad del plan de estudios vigente del Bachillerato
del Estado de Hidalgo.

El certificado parcial se expide al alumno que haya acreditado una o mas
asignaturas que integran el plan general de estudios, habiendo solicitado tal
documento.

En caso de que el alumno se haya dado de baja y haya solicitado un certificado
parcial y desee reincorporarse al Bachillerato del Estado de Hidalgo, podra
hacerlo siempre y cuando devuelva el certificado parcial original a la Direccion
de Planeacion Educativa del BEH, quien cancela tal documento.

El certificado duplicado se expide cuando el interesado lo solicita expresamente
al plantel donde realizé sus estudios o al Departamento de Registro y Control
Escolar, debiendo cubrir ademas el costo correspondiente, establecido por el
BEH.

Las constancias de capacitacién para el trabajo se expiden de acuerdo con los
criterios estipulados en el articulo 8 de inscripcidn.

El diploma de generacién se expide al alumno que acreditd la totalidad del plan
de estudios vigente del Bachillerato del Estado de Hidalgo.

La boleta de calificaciones parciales y finales del semestre se emiten a través de
la pagina web. Esta no es un documento oficial, sélo tiene un caracter
informativo.

Las constancias de estudios parciales o completos en ningun caso se reconocen
como documentos oficiales de certificacion.

Los certificados de terminacién de estudios se entregan en el plantel donde el
alumno acredito el ultimo semestre del plan de estudios correspondiente. En el
caso de planteles transferidos a otros organismos, los interesados tienen que
acudir al Departamento de Registro y Control Escolar para informarse sobre el
procedimiento.

Los certificados totales, parciales y duplicados se expiden en el Departamento
de Reqgistro y Control Escolar, previa solicitud del(la) Coordinador(a) de plantel.

La fecha de expedicion del certificado de terminacion de estudios es la
autorizada por el BEH, con base en el calendario escolar u otra disposicion
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CAPITULO V. NORMAS DE CERTIFICACION

Articulo 12.

Articulo 13.

Articulo 14.

Articulo 15.

Articulo 16.

Articulo 17.

Articulo 18.

Articulo 19.

normativa. La fecha de expedicién de los certificados de estudios parciales o
duplicados debe referir a la de su emision.

Los certificados de estudios que no coincidan en algun dato, sello o firma con los
registrados oficialmente, se cancelan y resguardan para fines de analisis y
evaluacion. En ningun caso deben destruirse o enmendarse. Bajo esta situacion,
el(la) Coordinador(a) de plantel envia tales documentos al Departamento de
Registro y Control Escolar, donde se procede a su cancelacion y resguardo.

Para la modificacibn de datos personales del egresado en el certificado de
estudios, expedido de acuerdo con los documentos que obran en los archivos
del BEH, se le expide un nuevo certificado, previa presentacion de la
documentacion oficial que avale el cambio.

El control de los certificados (de terminacion de estudios, duplicado y parcial) se
realiza en el Departamento de Registro y Control escolar, por medio del libro de
control de folios; en el cual se debe recabar la firma de recibido del interesado o
del coordinador del plantel, para fines de analisis y evaluacion.

El(la) Coordinador(a) se hara responsable ante la Direccion de Planeacién del
BEH, de la correcta aplicaciéon de las normas y entrega de los certificados,
emitidos en cada periodo escolar.

Los certificados que no sean recogidos por los interesados se archivan en el
plantel durante un periodo de seis meses, a partir de la fecha de emision. Una
vez concluido dicho periodo el coordinador del plantel estara obligado a remitir
dicho documento al Departamento de Registro y Control Escolar, donde se
procede a su cancelacion y resguardo.

El interesado que no recoja su certificado de terminacion de estudios en tiempo
y forma debe tramitar un duplicado.

Es responsabilidad del(la) Coordinador(a) del plantel hacer del conocimiento del
alumno el contenido de los articulos 16 y 17 de certificacidn, a fin de evitar la
cancelacion de los documentos.

El(la) Coordinador(a) del plantel debe entregar el certificado (duplicado o parcial)

al alumno, en un periodo maximo de 15 dias habiles después de solicitado el
tramite correspondiente.
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GLOSARIO

Acreditacion
Accion y efecto de dar cumplimiento a los requisitos para el reconocimiento oficial de la
aprobacion de una asignatura o nivel escolar.

Acta de calificaciones para captura en la web )
Documento en el que se registran las calificaciones finales del alumno. Esta constituye la
fuente principal para la captura de calificaciones.

Aspirante
Egresado de secundaria que solicita el ingreso a algun plantel de las unidades
administrativas pertenecientes a EMS.

Baja definitiva
Terminacién de los derechos del alumno en el plantel del BEH, por una medida académica,
disciplinaria o legal, de acuerdo con las normas vigentes.

Baja temporal
Interrupcion de los estudios durante un lapso determinado.

Calificacion

Expresion numérica del proceso de evaluacion del aprendizaje, que indica la acreditacién o la
no-acreditacion y declara el grado de desemperio y aprendizaje desarrollados a lo largo del
proceso de formacion.

Certificacion

Procedimiento mediante el cual una autoridad legalmente facultada da testimonio, por medio
de un documento oficial, de que se acreditaron asignaturas o nivel educativo, segun lo
establezcan las normas vigentes.

Certificacion de estudios

Documento con el que se otorga el reconocimiento oficial a la acreditacion de asignaturas,
cuando el alumno solicita la comprobacién de sus estudios parciales o un duplicado del
certificado de terminacion de estudios.

Constancia de capacitacion
Documento mediante el cual se otorga el reconocimiento oficial de las competencias
desarrolladas en la capacitacion para el trabajo.

Documento probatorio

Documento oficial emitido por la autoridad competente, que da fe o acredita la identidad
juridica de una persona: acta de nacimiento, documento migratorio, carta de naturalizacion y
certificado de nacionalidad mexicana.

Evaluacion

Proceso integral, sistematico y permanente mediante el cual, ademas de verificar el
aprendizaje de los alumnos entre otros aspectos, se determina la calificacion del alumno en
cada una de las asignaturas del plan de estudios.

27



GLOSARIO

Evaluacion de regularizacion
Opciodn para acreditar las asignaturas no acreditadas en cursos semestrales o recursamiento,
mediante diversos criterios e instrumentos.

Inscripcion
Registro de ingreso del alumno al primer semestre del nivel medio superior.

Plan de estudios

Conjunto estructurado de asignaturas organizadas para cumplirse en un tiempo determinado,
en el cual se establecen los propositos de formacion, los contenidos educativos, la relaciéon
interdisciplinaria y los criterios y procedimientos de evaluacion y acreditacion.

Portabilidad de estudios
Es el reconocimiento de las Unidades de Aprendizaje Curricular acreditadas, sin importar el
grado o subsistema de educacién media superior en que el alumno lo haya cursado.

Proceso de convalidacion

Instrumentos de evaluacion (evaluaciones de convalidacion), mediante los cuales se validan
los estudios cursados en el Bachillerato del Estado de Hidalgo mediante un plan de estudios
anterior, respecto al plan de estudios vigente del mismo organismo.

Proceso de validacion
Conjunto de acciones con las cuales los planteles del BEH confirman que la documentacion
presentada por el alumno es oficial.

Programa de estudios
Documento que establece los propositos especificos de unidades de aprendizaje
curriculares, asi como los criterios y procedimientos para evaluar y acreditar su cumplimiento.

Reinscripcion
Tramite administrativo mediante el cual el alumno renueva su relacién con un plantel para
continuar sus estudios.

Regularizaciéon
Proceso para acreditar asignaturas no acreditados de forma ordinaria.

Reporte de calificaciones

Documento en el que se registran las calificaciones de la evaluacion formativa y finales del
alumno, el cual es producto de la evaluacién del portafolio de evidencias. Este reporte
constituye la fuente principal para requisitar el acta de calificaciones para captura en la web.

Transito de alumnos

Es el proceso administrativo que permite al alumno movilizarse entre los subsistemas vy
planteles de EMS, por medio del cual las instituciones educativas reconocen la portabilidad
de los estudios realizados por el alumno.
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GLOSARIO
Tutor académico

Persona del BEH que acompafa al alumno o a un grupo de alumnos durante sus etapas
formativas de induccién, formacién y egreso, en relacién con los aspectos académicos,
vocacionales y afectivos.

Tutor legal
Representante legal de un menor de edad.
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